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TRANSgORMA

GOBIERNO DE CHIAPAS

CONCIENCIA QUE TRANSFORMA

REQUISITOS INGRESO POR TIEMPO FIJO (ALTA INICIAL Y TEMPORALES)

1.- TITULO (CERTIFICADO POR LA ESCUELA 2 COPIAS)
e EN CASO DE NO CONTAR CON TITULO CONSTANCIA DE TRAMITE EN PROCESO DE TITULO,
ACTUALIZADA (ORIGINAL Y COPIA) EXPEDIDA POR SECRETARIA DE EDUCACION ESTATAL
(ESCUELAS ESTATALES) Y PLANEACION EDUCATIVA (ESCUELAS FEDERALES)

2.- ACTA DE EXAMEN (CERTIFICADO POR LA ESCUELA 2 COPIAS)
3.- CERTIFICADO DE ESTUDIOS (CERTIFICADO POR LA ESCUELA 2 COPIAS)
4.- FILIACION (2 COPIAS)
5.- SAT (2 COPIAS) CON LAS SIGUINTES CARACTERISTICAS:
e FECHA ACTUALIZADA

e ESTATUS EN EL PADRON: ACTIVO
e REGIMEN: SUELDOS Y SALARIOS E INGRESOS ASIMILADOS A SALARIOS

6.- CURP ACTUALIZADO (2 COPIAS)
7.- CONSTANCIA DE NO INHABILITACION (RECIENTE ORIGINAL Y COPIA)

8.- CERTIFICADO MEDICO (RECIENTE ORIGINAL Y COPIA)
e SOLO SON VALIDAS DE DEPENDENCIAS DE GOBIERNO: SECRETARIA DE SALUD, IMSS,
ISSSTE, DIF, ETC.
e NO PARTICULARES NI CRUZ ROJA

9.- INE (2 COPIAS)

10.- SOLICITUD DE EMPLEO EN ORIGINAL
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CONCIENCIA QUE TRANSFORMA

REQUISITOS FILIACION Y CONTROL DE PLAZAS

DOCUMENTOS ESCANEADOS EN (CD) CON LOS SIGUIENTES DATOS:

e NOMBRE COMPLETO
e CURP ACTUALIZADA
e COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO ACTUALIZADA (ORIGINAL)
e COPIA DE LA CONSTANCIA DE SITUACION DISCAL DEL (SAT) CON LAS SIGUIENTES
CARACTERISTICAS:
1. FECHA DE EMISION ACTUALIZADA
2. STATUS EN EL PADRON: ACTIVO
3. DOMICILIO FISCAL ACTUALIZADO
4. REGIMEN: DE SUELDOS Y SALARIOS E INGRESOS ASIMILADOS A SALARIOS.
e ORIGINAL DE LA ORDEN DE FILIACION EXPEDIDA POR EL NIVEL EDUCATIVO QUE LO
CONTRATARA, CON LAS FIRMAS Y SELLOS ORIGINALES
e ORIGINAL DEL ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, DEBIDAMENTE FIRMADO, EL
CUAL SERA PROPORCIONADO POR EL DEPTO. DE FILIACION Y CONTROL DE PLAZAS
e EN CASO DE QUE LA DIRECCION ACTUAL NO COINCIDA CON EL INE, ANEXAR
COMPROBANTE DE DOMICILIO ACTUALIZADO.
e COPIA DEL DOCUMENTO DE ULTIMO GRADO DE ESTUDIOS (TiTULO O CEDULA
PROFESIONAL) DEBIDAMENTE CERTIFICADA POR LA INSTITUCION QUE LA EXPIDIO
e LOS DOCENTES DE EDUCACION INDIGENA DEBERAN ANEXAR LA CONSTANCIA DE
BILINGUISMO
e ORIGINAL DE LA SOLICITUD DE EMPLEO, DEBIDAMENTE REQUISITADA CON DATOS
OFICIALES
e NO. DE TELEFONO RESIDENCIAL Y DE CELULAR
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CONCIENCIA QUE TRANSFORMA

CORREO ELECTRONICO

e NOMBRES Y DOMICILIOS DE DOS PERSONAS QUE LO CONOZCAN

e NOMBRES Y DOMICILIOS DE DOS PARIENTES (EXCEPTO: PAPA, MAMA O ESPOSA (0))
e TIPO DE SANGRE

e CONTRATO BANCARIO A NOMBRE DEL INTERESADO

e INFORME DEL DOCUMENTO DE IDONEIDAD QUE OTORGA EL USICAMM



