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REQUISITOS INGRESO POR TIEMPO FIJO (ALTA INICIAL Y TEMPORALES) 
 

1.- TÍTULO (CERTIFICADO POR LA ESCUELA 2 COPIAS)  
• EN CASO DE NO CONTAR CON TÍTULO CONSTANCIA DE TRÁMITE EN PROCESO DE TÍTULO, 

ACTUALIZADA (ORIGINAL Y COPIA) EXPEDIDA POR SECRETARÍA DE EDUCACIÓN ESTATAL 
(ESCUELAS ESTATALES) Y PLANEACIÓN EDUCATIVA (ESCUELAS FEDERALES)  

 

2.- ACTA DE EXAMÉN (CERTIFICADO POR LA ESCUELA 2 COPIAS)  
 

3.- CERTIFICADO DE ESTUDIOS (CERTIFICADO POR LA ESCUELA 2 COPIAS)  
 

4.- FILIACIÓN (2 COPIAS)  
 

5.- SAT (2 COPIAS) CON LAS SIGUINTES CARACTERÍSTICAS:  
• FECHA ACTUALIZADA  
• ESTATUS EN EL PADRON: ACTIVO  
• RÉGIMEN: SUELDOS Y SALARIOS E INGRESOS ASIMILADOS A SALARIOS  

 

6.- CURP ACTUALIZADO (2 COPIAS)  
 

7.- CONSTANCIA DE NO INHABILITACIÓN (RECIENTE ORIGINAL Y COPIA)  
 

8.- CERTIFICADO MÉDICO (RECIENTE ORIGINAL Y COPIA)  
• SOLO SON VALIDAS DE DEPENDENCIAS DE GOBIERNO: SECRETARIA DE SALUD, IMSS, 

ISSSTE, DIF, ETC.  
• NO PARTICULARES NI CRUZ ROJA  

 

9.- REPORTE INDIVIDUAL DE RESULTADOS EMITIDO POR USICAMM (2 COPIAS)  
 

10.- INE (2 COPIAS)  
 

11.- SOLICITUD DE EMPLEO EN ORIGINAL 
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REQUISITOS FILIACIÓN Y CONTROL DE PLAZAS 
 

DOCUMENTOS ESCANEADOS EN (CD) CON LOS SIGUIENTES DATOS:  

• NOMBRE COMPLETO  

• CURP ACTUALIZADA  

• COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO ACTUALIZADA (ORIGINAL)  

• COPIA DE LA CONSTANCIA DE SITUACIÓN DISCAL DEL (SAT) CON LAS SIGUIENTES 

CARACTERÍSTICAS:  

1. FECHA DE EMISIÓN ACTUALIZADA  

2. STATUS EN EL PADRÓN: ACTIVO  

3. DOMICILIO FISCAL ACTUALIZADO  

4. RÉGIMEN: DE SUELDOS Y SALARIOS E INGRESOS ASIMILADOS A SALARIOS.  

• ORIGINAL DE LA ORDEN DE FILIACIÓN EXPEDIDA POR EL NIVEL EDUCATIVO QUE LO 

CONTRATARÁ, CON LAS FIRMAS Y SELLOS ORIGINALES  

• ORIGINAL DEL ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, DEBIDAMENTE FIRMADO, EL 

CUAL SERÁ PROPORCIONADO POR EL DEPTO. DE FILIACIÓN Y CONTROL DE PLAZAS  

• EN CASO DE QUE LA DIRECCIÓN ACTUAL NO COINCIDA CON EL INE, ANEXAR 

COMPROBANTE DE DOMICILIO ACTUALIZADO.  

• COPIA DEL DOCUMENTO DE ÚLTIMO GRADO DE ESTUDIOS (TÍTULO O CÉDULA 

PROFESIONAL) DEBIDAMENTE CERTIFICADA POR LA INSTITUCIÓN QUE LA EXPIDIÓ  

• LOS DOCENTES DE EDUCACIÓN INDÍGENA DEBERÁN ANEXAR LA CONSTANCIA DE 

BILINGÜISMO  

• ORIGINAL DE LA SOLICITUD DE EMPLEO, DEBIDAMENTE REQUISITADA CON DATOS 

OFICIALES  

• NO. DE TELÉFONO RESIDENCIAL Y DE CELULAR  
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• CORREO ELECTRÓNICO 

• NOMBRES Y DOMICILIOS DE DOS PERSONAS QUE LO CONOZCAN 

• NOMBRES Y DOMICILIOS DE DOS PARIENTES (EXCEPTO: PAPÁ, MAMÁ O ESPOSA (O)) 

• TIPO DE SANGRE 

• CONTRATO BANCARIO A NOMBRE DEL INTERESADO 

• INFORME DEL DOCUMENTO DE IDONEIDAD QUE OTORGA EL USICAMM 

 


